
預約方式 

 
本館已外借之圖書，讀者得自行於「館藏目錄」查詢到該書後線上直接預約（如

下圖示），該書歸還時，將會發送 e-mail通知信通知您前來取書。 

 

資料自讀者歸還隔日算起為第１天，會在流通櫃台保留５天（不包含假日及閉

館日）等候預約者領取，第６天起即上架或通知下一順位預約該資料之讀者取

書借閱。 

 

為維護其他讀者借閱權益，在１２０天內，有３次預約書未取的記錄時，將予

以預約停權３０天。 

注意，必須要是外借中的書才可以預約喔。 

 

 

 

 

 

在資源探索系統

DDS中找到書，Ａ

館藏地顯示這本書

有１本，已借出。 

 

Ｂ處顯示這本書是

３月２１日到期。 

 

選擇要預約哪一本

之後，在Ｃ處登入自

己的個人帳號。 



 

 

 

 

 

 

如果已經有登入過

的話，按Ｃ處就可以

直接預約了。 

 

 

 

 

 

 

 

館藏目錄找書。 



 

顯示這本書有１本，

另外一個則是此書所

附的光碟片，都已借

出。 

 

Ｂ處顯示此２項館藏

是３月２０日到期。 

 

決定要預約哪一本之

後，在Ａ處可以預

約。 

 

 

 

 

自102年4月10日

起為加速熱門書籍

的流通速度，於借書

時，如該書有其他讀

者預約，借期縮短為

14日，圖書借出後

才被其它讀者預

約，則不縮短原借書

者借期，感謝您的配

合。 

 


